Общие положения учетной политики управления финансов города Кузнецка на 2026 год
В соответствии с требованиями пункта 9 Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н, представляется информация об учетной политике управления финансов города Кузнецка в целях бюджетного учета, которая утверждена приказом от 30 декабря 2021 года № 50-О (с изменениями) и состоит из следующих разделов: 
	Наименование раздела
	Основные положения

	I. Общие положения
	Краткое содержание раздела:
- ведение бухгалтерского учета в управлении финансов осуществляет отдел учета и отчетности, возглавляемый главным бухгалтером;
- постоянно действующие комиссии: комиссия по поступлению и выбытию активов; инвентаризационная комиссия; комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта. Комиссии действуют на основании положений;
- порядок выдачи и использования доверенностей на получение товарно-материальных ценностей в управлении финансов утверждается отдельным приказом. Предельный срок отчета по выданным доверенностям - в течение десяти календарных дней.

	II. Технология обработки учетной информации
	Краткое содержание раздела:
- при ведении бухгалтерского учета используются программные продукты: «1С:Предприятие» – по операциям учреждения; «АЦК-Финансы» – по операциям финансового органа и операциям кассового обслуживания;
- с использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи управление финансов ведет электронный документооборот по следующим направлениям:
· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;
· передача данных, отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в налоговые органы, органы управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации;
· передача статистической отчетности в органы государственной статистики;
· документооборот с поставщиками товаров, работ, услуг;
· система электронного документооборота с клиентами в информационной системе «АЦК – Финансы»;
· иные направления;
- принимаются меры по обеспечению сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности: производится сохранение резервных копий базы «1С:Предприятие»: «Бухгалтерия государственного учреждения», «Зарплата и кадры государственного учреждения».

	III. Правила документооборота
	Краткое содержание раздела:
- бланки самостоятельно разработанных форм документов и регистров утверждаются отдельным приказом;
- первичные и сводные учетные документы по операциям учреждения составляются на бумажном носителе и заверяются собственноручной подписью или в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях – простой электронной подписью, или комбинированным способом (частично от  руки, частично с помощью компьютерных средств), первичные учетные документы, составленные на иностранном языке, переводятся построчно на русский язык самостоятельно лицом, предоставившим данный документ, под его ответственность за правильность данного перевода;
- право первой подписи имеет начальник управления, заместитель начальника управления; право второй подписи имеет начальник отдела учета и отчетности – главный бухгалтер, заместитель начальника отдела учета и отчетности;
- график документооборота утверждается отдельным приказом управления;
- данные, содержащиеся в первичном (сводном) учетном документе, подлежат своевременной регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета датой совершения факта хозяйственной жизни (последним днем периода, за который сформирован первичный (сводный) учетный документ) по мере осуществления соответствующих операций (подписания первичного (сводного) учетного документа лицом, ответственным за его формирование) и принятия такого документа к бюджетному учету, но не позднее следующего дня после его подписания и представления для целей отражения в бюджетном учете согласно графику документооборота. Отражение документов, при условии поступления первичного учетного документа по поставке товаров, работ (услуг), произведенных (выполненных (оказанных)) до первого числа месяца, следующего за отчетным, подписанного в текущем месяце до даты формирования регистра бухгалтерского учета, осуществляется последним днем отчетного месяца как событие после отчетной даты; 
- формирование в целях подписания регистров бухгалтерского учета и составления отчетности, в том числе Главной книги (код формы по ОКУД 0504072), осуществляется отделом учета и отчетности в следующие сроки:
а) не позднее, чем за 1 (один) рабочий день до даты представления отчетности, но не позднее двадцать пятого января года, следующего за отчетным;
б) при условии отсутствия обязательности представления отчетности - по истечении месяца, не позднее пятнадцатого числа месяца, следующего за отчетным, по которому формируются регистры;
- номера журналов операций: 
N 1 Журнал операций по счету "Касса";
N 2 Журнал операций с безналичными денежными средствами;
N 3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;
N 4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
N 5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;
N 6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;
N 7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
N 8 Журнал по прочим операциям;
N 8-ош Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет;
N 8-мо Журнал операций межотчетного периода;
- формирование Журналов операций (код формы по ОКУД 0504071) и Главной книги (код формы по ОКУД 0504072) по операциям учреждения осуществляется ежемесячно, по операциям финансового органа и кассового обслуживания (кроме операций санкционирования) – ежедневно;
- хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бюджетного учета осуществляется в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены;
- в случае обнаружения пропажи, порчи или несанкционированного уничтожения первичных учетных документов и (или) регистров бюджетного учета в управлении финансов сотрудники управления сообщают об этом начальнику отдела и главному бухгалтеру.
Главный бухгалтер и начальник отдела в этот же день готовят совместный доклад руководителю об утрате, порче, несанкционированном уничтожении первичных учетных документов, регистров учета учреждения. На основании доклада главного бухгалтера и начальника отдела руководитель действует в соответствии с законодательством;
- при смене руководителя или главного бухгалтера передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа управления финансов. В нем указываются: лицо, передающее документы и дела; лицо, которому передаются документы и дела; дата передачи документов и дел; состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел; перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для передачи документов и дел). Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи.

	IV. Рабочий План счетов
	Краткое содержание раздела:
- рабочий план счетов ежегодно утверждается отдельным приказом управления.

	V. Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок признания (постановки на учет) и прекращения признания (выбытия из учета) объектов бухгалтерского учета, иные способы ведения бухгалтерского учета
	Краткое содержание раздела:
- бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками отдела учета и отчетности в соответствии с Порядком организации и осуществления внутреннего контроля;
- для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухгалтерский учет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия по поступлению и выбытию активов;
- величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
Особенности учета основных средств:
- инвентарный номер объекта основных средств (группы объектов) состоит из 9 (девяти) знаков, определяемых последовательно по мере принятия к учету объектов основных средств: 
в 1–3-й разрядах – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета; 
в 4–5-й разрядах – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;
в 6–9-й разрядах – порядковый номер нефинансового актива;
- в качестве единого инвентарного объекта учитывается компьютер в комплекте: монитор, системный блок, мышь, клавиатура. Принтеры, сканеры, МФУ учитываются как отдельные инвентарные объекты;
- решение об объединении объектов основных средств, срок полезного использования которых одинаков, в один инвентарный объект принимает комиссия по поступлению и выбытию активов;
- объекты основных средств, по которым комиссией по поступлению и выбытию активов управления финансов установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствие критериям актива), подлежат отражению на забалансовом счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение" до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот или списания) в условной оценке 1 объект 1 рубль;
- замена составных (запасных) частей в рамках текущего и капитального ремонта, технического обслуживания стоимость основного средства не меняет, затраты относятся на расходы текущего периода;
- метод начисления амортизации -линейный;
- срок полезного использования устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов и обязательств;
- списание основных средств, находящихся в оперативном управлении учреждения, осуществляется в соответствии с Положением о порядке списания муниципального имущества, находящегося на балансе в оперативном управлении муниципального бюджетного, муниципального казенного и муниципального автономного учреждений города Кузнецка, утвержденным постановлением администрации города Кузнецка от 5 марта 2012 № 221 (далее – Постановление № 221). 
Списание основных средств, не указанных в пункте 2 Постановления № 221, осуществляется в соответствии с единой методологией бюджетного учета, установленной в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.
Справедливая стоимость основных средств на дату приобретения определяется методом рыночных цен.
Особенности учета нематериальных активов:
- инвентарный номер объекта нематериальных активов состоит из девяти знаков, определяемый последовательно по мере принятия к учету нематериальных активов: в 1–3-й разрядах – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета; в 4–5-й разрядах – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета; в 6–9-й разрядах – порядковый номер нефинансового актива;
- расходы на приобретение управлением финансов прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности, срок полезного использования которых составляет не более 12 месяцев, но переходит за пределы года их приобретения (создания), отражаются на счете 040150000 "Расходы будущих периодов";
- если приобретенные объекты нематериальных активов (программное обеспечение) не имеют стоимостных оценок и (или) их стоимость не представляется возможным определить, то такие объекты нематериальных активов учитываются в условной оценке: 1 объект, 1 рубль;
- метод начисления амортизации -линейный;
- срок полезного использования устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов и обязательств.
Особенности учета материальных запасов:
- материальные запасы принимаются к учету на счет 010530000 "Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения" по сформированной первоначальной стоимости; 
- единица учета материальных запасов – номенклатурная (реестровая) единица (кроме группы материальных запасов, характеристики которых совпадают);
- выбытие материальных запасов производится по средней фактической стоимости;
- нормы расхода ГСМ, моющих средств, спецодежды утверждаются приказами управления;
- списание выявленных по результатам инвентаризации недостач имущества, являющегося нефинансовыми активами, осуществляется на основании актов о списании материальных запасов с одновременным отражением сумм выявленных недостач, хищений в составе расчетов по ущербу и иным доходам по соответствующим ответственным лицам в сумме балансовой стоимости утраченного имущества, до дня установления виновного лица в составе доходов будущих периодов.
Установление виновного лица и уточнение справедливой стоимости утраченного имущества осуществляется на основании соответствующего документа (Решение комиссии о справедливой стоимости утраченного имущества, установлении виновного лица или соответствующее решение суда).
Особенности учета денежных документов:
- состав денежных документов: почтовые марки, конверты с почтовыми марками;
- методы оценки денежных документов: по фактической стоимости.
Расчеты по доходам бюджета:
- принятие решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кузнецка, администрируемым управлением финансов города Кузнецка, осуществляется в соответствии с отдельным приказом управления финансов;
- поступления, распределяемые между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, с кодами элементов других бюджетов отражаются последним рабочим числом месяца в сумме кассового поступления за месяц. 
Расчеты с подотчетными лицами:
- сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному лицу на административно-хозяйственные нужды, с учетом перерасхода не может превышать 100 000 (сто тысяч) рублей;
- денежные средства под отчет на административно-хозяйственные нужды перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников;
- максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на административно-хозяйственные нужды составляет 15 календарных дней;
- подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются работникам при направлении в служебную командировку на основании решения о командировании. Если этот документ не оформляется, суммы выдаются в соответствии с распорядительным актом руководителя.;
- авансы на расходы, связанные со служебными командировками, перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников;
- в исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. Основанием для этого является отчет работника об израсходованных средствах, утвержденный руководителем, с приложением подтверждающих документов;
- максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 31 календарный день. Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу.
Дебиторская и кредиторская задолженность по расходам, расчеты по обязательствам
- отражение начислений физическим лицам выплат по оплате труда и иных выплат, а также отражение удержаний из сумм начислений осуществляется с использованием Расчетной ведомости, формируемой с применением программного продукта «1С:Предприятие»: «Зарплата и кадры государственного учреждения».
Отражение на счетах бюджетного учета начислений физическим лицам выплат по оплате труда и иных выплат, а также связанных с ними обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и их перечислению осуществляется по группам контрагентов (сотрудники; физические лица, выполняющие работы по договорам гражданско-правового характера);
- признание в бюджетном учете обязательств по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации осуществляется:
а) в части сборов, страховых взносов, связанных с начислением выплат по оплате труда - на основании ежемесячно произведенных расчетов с признанием обязательств по заработной плате и иным выплатам;
б) в части налогов - на основании деклараций, расчетов, сообщений об исчисленных налоговыми органами суммах налога, сформированных в сроки, установленные налоговым законодательством Российской Федерации;
в) в части государственных пошлин - на основании документов, подтверждающих совершение юридически значимых действий, за которые подлежит уплата государственной пошлины (документов, подтверждающих получение государственной (муниципальной) услуги);
г) в части налога на доходы физических лиц - на основании Расчетной ведомости (код формы по ОКУД 0504402) одновременно с признанием обязательств по заработной плате и иным выплатам.
Расчеты при превышении лимита расходов на сотовую связь:
- в целях соблюдения финансовой дисциплины при выявлении превышения лимита расходов на сотовую связь возмещение расходов по услугам сотовой связи осуществляется путем удержания из заработной платы работников по их заявлению. Удержанные суммы направляются в доход бюджета города Кузнецка в соответствии с бюджетной классификацией.
Финансовый результат:
- управление осуществляет расходы в пределах установленных норм и в соответствии с бюджетной сметой на отчетный год: 
· на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;
· пользование услугами сотовой связи – по фактическому расходу, но не выше лимита, утвержденного постановлением администрации города Кузнецка Пензенской области;
- отражение в бюджетном учете восстановления и заправки картриджей, услуг почтовой связи, услуг по информационному обслуживанию справочно-правовой системы, работ по обслуживанию программных продуктов, услуг по проведению медицинских осмотров водителя, услуг по проведению диагностики транспортных средств, услуг связи производится один раз в месяц в соответствии с документом, подтверждающим выполнение работ (оказание услуг);
- в целях равномерного отнесения расходов на финансовый результат учреждения по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения, формируются следующие виды резервов:
а) резерв отпусков, на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование работника (служащего);
б) резерв по претензионным требованиям и искам, в том числе оспариваемым в судебном порядке;
в) за поставленные материальные ценности, сданные работы, предоставленные (потребленные) услуги, обусловленные обязанностью муниципального заказчика (заказчика) принять и исполнить денежное обязательство по результатам приемки поставленных товаров (выполненных работ (услуг), в случае оформления документа о приемке не в момент поставки товара (сдачи результатов работ (оказания услуг);
г) по обязательствам учреждения, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов с учетом наличия расчетно-документальной обоснованной оценки;
- доходы от межбюджетных трансфертов управление финансов отражает на счетах:
· 401 41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;
· 401 49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».
Санкционирование расходов:
- принятие к учету бюджетных и денежных обязательств осуществляется в соответствии с документами, на основании которых возникают бюджетные обязательства получателей средств бюджета города Кузнецка и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств получателей средств бюджета города Кузнецка.
Порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты:
- признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в соответствии с Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты». 
Забалансовый учет:
- на забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учитываются по балансовой стоимости: двигатели, аккумуляторы, шины, диски, буксировочные тросы.

	VI. Инвентаризация имущества и обязательств
	Краткое содержание раздела:
- инвентаризацию проводит постоянно действующая комиссия в соответствии с Порядком проведения инвентаризации активов и обязательств управления финансов города Кузнецка и Положением об инвентаризационной комиссии управления финансов города Кузнецка:
· в случаях, установленных в пунктах 31 и 32 приложения № 1 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» – обязательная инвентаризация;
· ежегодно – в кассе;
· в других случаях по решению о проведении инвентаризации (ф. 0510439).

	VII. Порядок организации и обеспечения (осуществления) внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни
	Краткое содержание раздела:
- внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни в управлении осуществляется в соответствии с Порядком организации и осуществления внутреннего контроля в управлении (далее – Порядок), графиком документооборота и иными положениями Учетной политики;
- согласно Порядку последующий контроль осуществляется должностными лицами (работниками учреждения) в соответствии с их должностными (функциональными) обязанностями в процессе деятельности учреждения, контрольно-ревизионным отделом управления.

	VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
	Краткое содержание раздела:
- индивидуальная бюджетная отчетность управления финансов составляется отделом учета и отчетности на основании данных Главной книги и (или) других регистров бухгалтерского учета с занесением отчетных данных в информационную систему «Свод СМАРТ» для хранения и консолидации в установленные приказом управления финансов сроки;
- консолидированная (сводная) месячная, квартальная и годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность управления (финансового органа, уполномоченного на формирование отчета об исполнении консолидированного бюджета города Кузнецка) составляется и представляется в Министерство финансов Пензенской области в электронном виде с использованием программы «Свод СМАРТ»;
- сроки представления главными администраторами средств бюджета города Кузнецка бухгалтерской отчетности в управление устанавливаются приказом управления;
- дополнительные критерии по раскрытию информации при составлении и представлении бухгалтерской отчетности главными администраторами средств бюджета города Кузнецка в управление оформляются письмами начальника управления.



